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(3) Processo: Incorporacao de Bem por Doacao

Atividade Descrigao Responsavel Prazo Inztrumep tos
e apoio

Enviar oficio para a Diregdo
Geral comunicando que Pessoa ou

1 deseja doar o bem, com o instituicao - Oficio padrao
maior numero de doadora
informagdes possiveis.
Anallsa_r 0 pedido e Diretor Geral do

2 encaminhar ao setor de - -

A campus

patrimonio.

3 Enca!mll'lhar para analise da Set.orAde_ Imediato SWP
COmissao. Patrimonio

4 Emitir parecer sobre o bem CPAB ) )
doado.

5 Se o parecer for favoravel, Setor de ) SWP
incorporar o bem no SWP. PatrimoOnio
_EncamlnhaNr 0 processo de Setor de Memorando

6 incorporacao ao DOF para P - ~

: . Patrimbnio padrao

os devidos registros.
Se o parecer da CPAB for
desfavoravel para

7 incorporacdo, o bem podera - - -

ser utilizado para fins
didaticos.

Elaboracao: DGC/CPN
Revisao: 04/2012

Responsavel: CAP
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TERMINOLOGIA:

« CAP - Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio

« CPAB - Comissdo de Avaliacdo de Bens Patrimoniais. E constituida por, no minimo,
trés servidores dotados de conhecimentos técnicos de diferentes areas para a
avaliagdo dos bens (exceto compras ordinarias).

« CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

« DGC - Diretoria de Gestdao do Conhecimento

¢ DOF - Departamento de Orcamento e Financas

« SWP - Sistema WEB de Patrimonio.

LEGISLAGAO:

Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Pessoa ou Instituigdo Doadora)
Enviar oficio para a Diregdo Geral comunicando
que deseja doar o bem, com o maior nimero de
informagdes possiveis.

(Diretor Geral do Campus)
Analisar o pedido e encaminhar ao setor de patriménio.

(Setor de Patriménio)
Encaminhar para analise da comissé&o.

(CPAB)
Emitir parecer sobre o bem doado.

Parecer da
Comisséo é favoravel?

Néo Sim

(Setor de Patriménio)

O bem podera ser utilizado para fins Incorporar o bem no SWP.

didaticos.

(Setor de Patriménio)
Encaminhar o processo de
incorporagéo ao DOF para

os devidos registros.
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